PATVIRTINTA

Palangos miesto vietos veiklos grupés
2023 m. liepos 18 d. valdybos posédzio
protokolu Nr. 5

PALANGOS MIESTO VIETOS VEIKLOS GRUPES ASMENS DUOMENU
TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asociacijos Palangos miesto vietos veiklos grupés (toliau — Asociacija) asmens duomeny
tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja asmeny duomeny tvarkyma Asociacijoje. Taisyklés
parengtos uztikrinanti 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos priimtg reglamentg (ES)
2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), bei kity teisés akty
reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg laikymasi.

2. Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo technines ir organizacines duomeny apsaugos priemones, tvarkant asmens duomenis.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Asociacijos pagal darbo sutartis dirbantys asmenys (toliau —
darbuotojai), kurie tvarko asmens duomenis Asociacijoje arba eidami savo pareigas juos suzino.

4. Asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy laikymasi uztikrina Asociacijos vadovas,
imdamasis atitinkamy organizaciniy priemoniy (jsakymy, nurodymy, rekomendacijy).

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj ar juridinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis ar juridinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde ar pavadinimg, identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichings,
ekonomings, kulttirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

Duomeny subjektas - fizinis ir (arba) juridinis asmuo, kuris ketina pradéti arba yra pradéjes
dalykinius santykius su duomeny valdytoju, arba dalykiniai santykiai yra pasibaige, taciau duomeny
subjekto duomenis duomeny valdytojas tvarko pagal imperatyvias teisés akty nuostatas, arba kuris néra
savo iniciatyva pradéjes dalykiniy santykiy su duomeny subjektu, taciau duomeny subjektas tvarko jo
asmens duomenis pagal imperatyvias teisés akty nuostatas;

Duomeny tvarkymas— bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su
asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka, kaip antai
rinkimas, jraSymas, riSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, i§gava, susipazinimas,
naudojimas, atskleidimas persiunc¢iant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat
sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas;

Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttra ar kita jstaiga, kuriai
atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne. Taciau valdzios institucijos, kurios
pagal Sajungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis vykdydamos konkrety tyrima,
nelaitkomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis, tos valdZios institucijos laikosi taikomy
duomeny tvarkymo tikslus atitinkanc¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréztos Bendram duomeny apsaugos
reglamente ir kituose teisés aktuose reglamentuojanciuose asmens duomeny apsauga.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.
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11 SKYRIUS
PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI, TIKSLAI IR
REIKALAVIMAI

8. Asociacijos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis
Siy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy:

a. asmens duomenys, duomeny subjekto atzvilgiu turi baiti tvarkomi teisétu, saziningu Iir
skaidriu budu;

b. renkami nustatytais, aiskiai apibréztais bei teisétais tikslais ir toliau netvarkomi su tais
tikslais nesuderinamu biidu;

c. asmens duomenys yra renkami tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga tikslui pasiekti;

d. asmens duomenys turi buti tikslas ir prireikus atnaujinami;

e. asmens duomenys turi bati tvarkomi taip, kad biity uztikrintas jy saugumas nuo netyc¢inio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

9. Asmens duomenys tvarkomi tapatybés nustatymui ir kitiems tikslams pasiekti jgyvendinant
vietos plétros strategija.

10. Asociacijos tvarkomi Asmens duomenys - vardas, pavardé, asmens kodas (juridinio asmens
pavadinimas, jmoneés kodas, buveinés adresas), deklaruota ir (ar) faktiné gyvenamoji vieta (adresas),
duomeny subjekto tapatybés nustatymo dokumenty duomenys, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, banko saskaitos numeris, i$silavinimg ir (ar) kvalifikacijg patvirtinantys dokumentai (jei yra
reikalinga), uzimamos vieSosios pareigos, pilietybé, kita informacija apie asmenj, reikalinga tinkamam
paslaugy duomeny subjektui teikimui, taip pat visy gauty dokumenty kopijos, informacijas i§ duomeny
baziy ir kt.

11. Asmens duomenys renkami tik teisés akty nustatyta tvarka. Tokie duomenys gali biiti renkami
juos gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekto ar oficialiai uzklausiant reikalingg informacija tvarkanciy ir
turinCiy teis¢ ja teikti subjekty, ar sutarCiy bei teisés akty pagrindu prisijungiant prie atskirus duomenis
kaupianc¢iy duomeny baziy, registry bei informaciniy sistemy.

12. Darbuotojai turi teis¢ rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip naudoti asmens
duomentis tik atlikdami tiesiogines savo darbo funkcijas ir tik teisés akty nustatyta tvarka.

13. Darbuotojams draudziama savavaliskai rinkti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip tvarkyti asmens
duomenis bei naudoti asmens duomenis asmeniniams, su darbu nenusijusiems tikslams.

14. Visi Asociacijos darbuotojai turi biti pasirase konfidencialumo pasizadéjima (Priedas Nr. 1).

15. Duomeny subjektas teikiant savo asmens duomenis Asociacijai turi i8reikSti savo sutikima, jog
asmens duomenys bus tvarkomi ir saugomi Asociacijoje (Priedas Nr. 2).

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS

16. Asociacija gali teikti tvarkomus asmens duomenis apibréztiems ir teisétiems tikslams pasiekti
Siems tretiesiems asmenims:
A. V3] Centrinei projekty valdymo agenturai S. Konarskio g. 13, 03109 Vilnius.
B. Kitiems fiziniams ar juridiniams asmenims jeigu tai yra reikalinga nustatytam tikslui pasiekti,
kurio pagrindu buvo surinkti asmens duomenys ir jeigu asmens duomeny teikimas nepazeisty teises akty
nuostaty.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMAS IR SUNAIKINIMAS

17. Taisykliy II skyriaus 2 punkto tikslams pasiekti Asmens duomenys saugomi 10 (deSimt) mety
nuo paraiSkos gavimo dienos.
18. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai siekdami uzkirsti kelig atsitiktiniam


https://maps.app.goo.gl/Ckj5EEHytn6o5qGv6
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ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam
neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti
nereikalingy kopijy darymo. Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, turi biiti sunaikintos
taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

19. Asmens dokumenty kopijos gali biiti saugomos ir elektroniniu budu.

20. Asmens duomenys saugomi tiek, kiek to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens
duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslais, jie turi buiti neatkuriamai sunaikinami.

21. Suéjus Taisyklése numatytiems terminams, elektroniniu formatu saugomi dokumentai su asmens
duomenimis naikinami juos visiSkai iStrinant i§ kompiuteriy, kuriuose jie yra saugomi. Fiziniu formatu
saugomi asmens duomenys naikinami Asociacijos darbuotojy panaudojant technines priemones (pvz.
saugius dokumenty smulkintuvus). Naikinimas pasireiskia tuo, kad sunaikinty asmens duomeny néra
galimybés atkurti.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

22. Asociacija jgyvendina tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens
duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito
neteiséto tvarkymo.

23. Asociacija jsipareigoja neatskleisti duomeny subjekto asmens duomeny tretiesiems asmenims,
jeigu asmens duomeny neatskleidimas neuzkirsty kelio pasiekti tikslo, kurio pagrindu buvo surinkti asmens
duomenys. I$skyrus Asociacijos darbuotojus ir auditorius, jei tai yra biitina pagal imperatyvias teisés akty
nuostatas. Asociacijos darbuotojai pries vykdydami duomeny

24. valdymo funkcijas yra supazindinami su Siomis Taisyklémis, visais teisés aktais,
reglamentuojanciais duomeny apsauga, bei jpareigojami pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjima (Priedas
Nr. 1)

25. Asociacijos darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su
asmens duomenimis susijusia informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia
informacija biity vieSa pagal galiojanCiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas.

26. Darbuotojai, 1§ kuriy kompiuteriy galima prisijungti prie duomeny baziy ir ty vietinio tinklo
sri¢ly, kuriose saugomi asmens duomenys, privalo naudoti slaptazodzius. Slaptazodziai yra unikalis ir
sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninés informacijos.

27. Darbo santykiams pasibaigus, darbuotojui panaikinamos prieigos prie asmens duomeny prieigos.
Galimyb¢ darbuotojui prisijungti prie duomeny baziy, kuriose saugomi ir/ar kaupiami asmens duomenys,
gali biiti panaikinta ir/ar apribota Asociacijos vadovo jsakymu.

28. Kompiuterizuotose darbo vietose uztikrinama apsauga nuo zalingy programy. Idiegtos
antivirusinés programos nuolat atnaujinamos.

29. Duomeny gavéjams perduodant duomenis isoriniais duomeny perdavimo tinklais, Sie duomenys
turi biiti perduodami naudojant saugy https protokolg arba specialig programing jrangg.

30. Asmens duomenys, esantys iSorinése laikmenose ir elektroniniame paste, privalo biti tinkamai
apsaugoti.

31. Darbuotojai, pastebéj¢ asmens duomeny saugos pazeidimy, nusikalstamos veikos pozymiy,
neveikiancias asmens duomeny saugos uztikrinimo priemones, privalo nedelsdami apie tai informuoti
Asociacijos vadova.

32. Patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, saugumas uztikrinamas apribojant nejgalioty
asmeny patekimg ] atitinkamas patalpas jas rakinant, jrengiant signalizacijos sistema.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO ASMENS DUOMENU TIKSLINIMAS, TAISYMAS IR ATNAUJINIMAS

33. Asociacija asmens duomenis tikslina, taiso ir atnaujina asmens, kurio duomenys yra tvarkomi,
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iniciatyva. Asociacijos darbuotojai duomeny subjekto duomenis gali taisyti tuo atveju, jeigu paties duomeny
subjekto pateikti duomenis nurodyti su gramatinémis klaidomis.

34. Asmuo, kurio duomenys tvarkomi, kreiptis j Asociacijg dél asmens duomeny tikslinimo, taisymo
ir atnaujinimo gali rastu, jskaitant elektroning forma.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

35. Domeny subjektas, pateikes asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg ir pateikes praSyma, turi
teise:

A\ susipazinti su Asociacijos tvarkomais jo asmens duomenimis ir gauti informacijg, kokiu tikslu jie
tvarkomi ir kam teikiami;

B. reikalauti istaisyti asmens duomenis;

C. reikalauti istrinti asmens duomenis jeigu:

a. asmens duomenys nebéra reikalingi, kad biity pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba
kitaip tvarkomi;

b. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

D. reikalauti apriboti asmens duomeny tvarkyma kai:

a. asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny tiksluma, tokiam laikotarpiui, per kurj
Asociacija patikrins asmens duomeny tikslumg gali biti apribotas asmens duomeny tvarkymas;

b. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir duomeny subjektas nesutinka, kad duomenys
biity istrinti, ir vietoj to praso apriboti jy naudojimg duomeny subjekto nustatytam laikotarpiui;

C. Asociacijai nebereikia asmens duomeny, duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia duomeny
subjektui siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus, tokiu atveju duomeny subjektas gali
prasyti pratesti duomeny saugojimo terming apribojant duomeny tvarkyma;

36. Duomeny subjektui pasinaudojus Taisykliy VII dalies 1 punkto A papunktyje nurodyta teise
susipazinti su jo asmens duomeny tvarkymu, Asociacija ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo
duomeny subjekto kreipimosi dienos duomeny subjektui atsako ar su juo susij¢ asmens duomenys yra
tvarkomi bei pateikia jo praSomus duomenis. Duomeny subjektui pageidaujant, tokie duomenys pateikiami
raStu. Duomeny subjektas turi teis¢ tokius duomenis gauti neatlygintai.

37. Duomeny subjektui susipaZinus su savo asmens duomenimis ir nustacius, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, neiSsamds ar netikslas ir pasinaudojus Taisykliy VI dalies 1 punkto B papunktyje
nurodyta teise, duomeny valdytojas nedelsiant patikrina asmens duomenis ir i§taiso neteisingus, nei§samius,
netikslius asmens duomenis ir (arba sustabdo) tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus
saugojima.

38. Duomeny subjektui susipazinus su savo asmens duomenimis ir nustacius, kad jo asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai ir pasinaudojus Taisykliy VII dalies 1 punkto B papunktyje
nurodyta teise, Asociacija nedelsiant patikrina asmens duomeny tvarkymo teisétumag, sgZiningumg ir
duomeny subjekto praSymo pagrindu nedelsiant sunaikina neteisétai ir nesgziningai sukauptus asmens
duomenis arba sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkyma.

39. Duomeny subjekto praSymu sustabdZius jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, Sie asmens
duomenys saugomi tol, kol yra iStaisomi ar sunaikinami.

40. Asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal duomeny
subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinancius dokumentus, gavus duomeny subjekto praSyma.
Asociacija privalo nedelsiant informuoti duomeny subjekta apie jo praSymo pagrindu atliktg arba neatlikta
asmens duomeny i§taisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo sustabdyma.

41. Tuo atveju, kai Asociacija turi pagristy abejoniy dél duomeny subjekto pateikty asmens duomeny
teisingumo, tokiy duomeny tvarkymo veiksmai yra stabdomi, o duomenys privalo biiti patikrinti ir
patikslinti. Tokie duomenys naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

42. Duomeny subjektui pasinaudojus Taisykliy VII dalies 1 punkto C papunktyje nurodyta teise
reikalauti iStrinti asmens duomenis, Asociacija nustacius, jog néra pagrindo toliau saugoti asmens duomenis
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juos nedelsiant i$trina, bet ne veliau kaip per 10 kalendoriniy dieny nuo asmens praSymo gavimo.

43. Duomeny subjektui pasinaudojus Taisykliy VII dalies 1 punkto D papunktyje nurodyta teise
reikalauti apriboti asmens duomenis, Asociacija jsitikinus, jog yra pagrindas apriboti asmens duomeny
tvarkyma ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny nuo asmens reikalavimo gavimo apriboja tokiy duomeny
naudojimg duomeny subjekto nurodytam laikotarpiui.

VIl SKYRIUS
KITOS NUOSTATOS

44. Sios Taisyklés jsigalioja jy patvirtinimo diena ir galioja iki kol bus panaikintos arba pakeistos
Asociacijos vadovo jsakymu.

45. Bet kurios $iy Taisykliy nuostatos pakeitimas ar negaliojimas d¢l to, kad pasikeité ar nustojo
galioti imperatyvios teisés akty nuostatos, nedaro jtakos kity Taisykliy nuostaty galiojimui. Tokiu atveju
vietoje nebegaliojan¢iy nuostaty vadovaujamasi tiesiogiai teisés aktais.

46. Sios Taisyklés privalo biiti ne retiau nei karta per kalendorinius metus perZidirimos ir
pakeifiamos, jei pasikeicia imperatyvils teisés akty reikalavimai.



Palangos miesto vietos veiklos grupés
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
Priedas Nr. 1

(vardas ir pavardeé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

Plungé

Biuidamas Asociacijos Palangos miesto vietos veiklos grupés
1. Pasizadu: (pareigos)

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su asmens
duomenimis susijusig informacija, kuri man taps zinoma, dirbant Asociacijoje Palangos miesto vietos
veiklos grupéje;

1.2. man patikétus asmens duomenis ir dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty ir asmens duomeny kopijy.

2. Man zinoma, kad su asmens duomenimis susijusig informacijg, kuri man bus patikéta, galésiu
teikti tik jstatymy nustatyta tvarka ir tik toms treciosioms Salims, kurios jstatymy nustatyta tvarka turés
teis¢ gauti informacijg apie asmens duomenis.

3. Man i8aiskinta, kad asmens duomenis sudaro bet kokia informacija apie fizinj ar juridini asmenj,
kurio tapatybé nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti. Fizinis ar juridinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde ar pavadinima, identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonomingés, kultirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

(parasas) (Vardas, pavarde)



Palangos miesto vietos veiklos grupés
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
Priedas Nr. 2

SUTIKIMAS

(data)

AS
(fizinio asmens vardas, pavardé ar juridinio asmens pavadinimas ir atstovo vardas pavardé)

sutinku, kad mano asmens duomenys biity tvarkomi, saugomi bei, jeigu yra biitinybé tikslui pasiekti,

kurio pagrindu surinkti mano asmens duomenys, teikiami tretiesiems asmenims Palangos miesto
savivaldybés VVG darbuotojy.

(parasas, vardas, pavarde)



